教学办公区各楼宇出入口管理办法

为保障教学办公区各楼宇安全，更好地为师生服务，特制定本办法。

一、工作日期间

1、行政办公楼
06:00—22:30正常开放，22:30开始关闭楼宇各出入口，只留西大门及北楼西边一部电梯和西边进入地下车库的南北两个通道，22:50所有通道及电梯全部关闭。
2、学术交流中心
06:00—22:30正常开放，22:30开始关闭楼宇各出入口，只留东、西大门及北楼东边一部电梯至22:50全部关闭。
3、教学楼
06:00—22:00正常开放，22:00开始关闭一楼所有楼梯口门。
4、实验实训楼
06:00—22:00正常开放，22:00开始关闭一楼所有楼梯口门。
二、双休日及国家法定假日期间
1、行政办公楼
（1）休息日前一天，19:00起只留西大门及北楼西边一部电梯和西边进入地下车库的南北两个通道，其他通道关闭，22:50所有通道及电梯全部关闭。
（2）双休日及法定假日期间，06:00—22:50开放西大门及北楼西边一部电梯和西边进入地下车库的南北两个通道，22:50所有通道及电梯全部关闭。
（3）休息日最后一天，16:00起所有通道正常开放，22:30开始关闭楼宇各出入门，只留西大门及北楼西边一部电梯和西边进入地下车库的两个通道门，22:50所有通道及电梯全部关闭。
2、学术交流中心
楼宇各出入口封闭，06:00—22:50只留东大门及北楼东边一部电梯，22:50全部关闭。
3、教学楼

关闭一楼所有楼梯口门。06:00—22:00根据需要，开放一楼部分教室供学生自习。

4、实验实训楼

关闭一楼所有楼梯口门。

双休日及国家法定假日期间，各楼宇管理员正常上班，工作时间：06:00—23:00。
三、寒暑假期间

1、行政办公楼
楼宇封闭，白天只留西大门及北楼西边一部电梯，夜间所有通道全部关闭。楼宇封闭及开放时间，根据学院情况决定。

2、学术交流中心
楼宇全部封闭。

3、教学楼
关闭一楼所有楼梯口门。

4、实验实训楼
关闭一楼所有楼梯口门。

四、几点说明

1、为便于管理，请教职员工在各楼宇关闭前离开，如因工作需要不能及时离开，请提前告知相关楼宇管理员。
2、23:00后离开行政办公楼的教职员工，请到行政办公楼值班室窗口查看提示牌上的值班保安电话，与值班保安联系。
3、23:00后，需进入行政办公楼、学术交流中心的教职员工，请直接与校门口值班保安联系，履行登记后手续后方可进入。

4、双休日、国家法定假日及寒暑假期间，如需使用教室、实验室等，请事先申请并办理审批手续后与泰州高教后勤公司泰州学院办公室联系。
泰州学院保卫处

                                泰州高教后勤公司泰州学院办公室

2015年4月15日
